屏東縣志願服務榮譽卡申請作業規定
屏東縣政府96年6月6日屏府社福字第0960116350號函頒實施
105年7月6日屏府社政字第10522447800號函頒實施
1、 屏東縣政府（以下簡稱本府）為辦理志工申請志願服務榮譽卡，特依志願服務法第二十條訂定本規定。
2、 凡具備志願服務年資滿三年，服務時數達三百小時之志工，得檢齊下列文件，依第三、四點規定程序提出申請。
(1) 填具「屏東縣志願服務人員申請志願服務榮譽卡名冊」（如附表一）、「屏東縣政府志願服務榮譽卡申請表」（如附表二）及志工一吋半身照片二張。
(2) 志願服務紀錄冊影本（含封面及內頁），衛生福利部志願服務資訊整合系統線上申請者免附。
3、 隸屬本縣所轄志願服務運用單位之志工申請志願服務榮譽卡，由各志願服務運用單位檢齊前點所列文件，備文經由目的事業主管機關轉報本府社會處申請。
         志願服務運用單位如為本府府內局室或各課隊，得以簡便行文表（如附表三）免備文向本府社會處提出申請。
4、 非隸屬本縣所轄屬之志願服務運用單位之志工申請志願服務榮譽卡，由各志願服務運用單位或經由目的事業主管機關檢齊第二點所列文件，備文向本府社會處申請。
5、 志願服務榮譽卡使用期限三年，期限屆滿後，申請人得依第二點至第四點規定重新申請。
申請人依前項規定重新申請志願服務榮譽卡，其服務年資及服務時數不得重複計算。
6、 本規定奉核定後實施，修正時亦同。
屏東縣志願服務榮譽卡申請作業流程
	程序
	紙本申請應備表件
	線上申請應備表件
	受理單位

	
	1. 一吋半身脫帽照片1張
2. 志願服務紀錄冊影本(含封面、內頁)並請加註與正本相符。
3. 衛生福利部志願服務資訊整合系統申請。
	1.一吋半身脫帽照片1張。
2.衛生福利部志願服務資訊整合系統點選線上申請。
	志願服務運用單位

	
	1.公文（府內單位請使用簡便行文表）
2.志工名冊(包含姓名、性別、出生年月日、身分證字號、地址)

3.申請清冊
4.一吋半身相片1張
5. 檢核清單
	各目的事業主管機關

	
	1. 志願服務紀錄冊影本
（服務年資滿三年，時數達300小時以上）
	
	

	
	1. 公文
2. 志工名冊(包含姓名、性別、出生年月日、身分證字號、地址)

3. 申請清冊
4. 志願服務紀錄冊影本(線上申請免附)
（服務年資滿三年，時數達300小時以上）
5. 一吋半身相片二張
	
	屏東縣政府社會處


屏東縣志願服務榮譽卡申請
志工運用單位檢核清單
105.07.01更新
· 申請表件(請逐項確認並勾選)
	□申請清冊1份(共   人)

	□紀錄冊影本(線上申請免附)
□1吋照片(請用油性筆註明身分證字號及姓名)
□舊卡影本(期限屆滿才需檢附)


· 榮譽卡領取方式
	□親自至社團法人屏東縣志願服務協會(屏東市公德ㄧ街17號)領回
□郵寄回本單位 ※限非屏東市區單位


· 注意事項(請逐項確認並勾選)
	新卡申請
	□服務年資與時數需同時達3年、300小時以上。
□檢附：1吋照片一張、志願服務紀錄冊影本、志願服務人員申請志願服務榮譽卡名冊。
□服務時數需自完成基礎、特殊訓練後，始得計算，未完成以上兩項課程前之服務時數，不得登錄。
□紀錄冊封面｢發給單位｣應為各目的事業主管機關(例如：教育處、文化處、社會處等)或中央目的事業主管機關(例如：文建會、教育部等)，不可為機構或單位(例如：○○國小或○○基金會)。
□若計算含跨領域服務時數，請檢附該類特殊訓練結訓證書影本或研習時數條證明。
□檢視志願服務紀錄冊編號，不可僅有編號，而無字號。

	期限屆滿
申請
	□繳回舊卡影本。 

□檢附：1吋照片一張、志願服務紀錄冊影本、屏東縣志願服務榮譽卡申請清冊。

	舊卡遺失
申請
	□舊卡遺失，則請於申請清冊註明｢舊卡遺失｣。

□檢附：1吋照片一張、志願服務紀錄冊影本、屏東縣志願服務榮譽卡申請清冊。


屏東縣志願服務榮譽卡申請清冊-志工運用單位
申請單位（全銜）：                                    聯絡人：                聯絡電話：                   
聯絡地址(同寄件地址)： 

總送件數：     件                                                   　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　第   頁/共   頁

	編號

	榮譽卡編號

（申請單位免填）
	審查結果
	基本資料
	※期限屆滿重新申請之志工，請檢附榮譽卡影本

	01
	
	審查人核章

	姓名
	性別
	生日
	身分證字號
	紀錄冊編號
	服務時數

	
	
	
	
	
	  年  月  日
	
	
	共計        小時

（不含課程與會議時數）

	
	
	審查日期

	申請榮譽卡服務年資(起迄日期)
	申請原因
	申請方式
	有效期限（申請單位免填）

	
	
	
	自  年  月至  年  月止

，共     年     個月
	□新申請  □期限屆滿  □遺失
	□紙本□線上
	至   年   月   日止

	
	(申請人不符合「志工申請志願服務榮譽卡作業規定」第二條規定，不發給志願服務榮譽卡

  原因：(服務年資未滿3年  (服務時數未滿300小時(其他，                             
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	審查人核章

	姓名
	性別
	生日
	身分證字號
	紀錄冊編號
	服務時數

	
	
	
	
	
	  年  月  日
	
	
	共計        小時
（不含課程與會議時數）

	
	
	審查日期

	申請榮譽卡服務年資(起迄日期)
	申請原因
	申請方式
	有效期限（申請單位免填）

	
	
	
	自  年  月至  年  月止

，共     年     個月
	□新申請  □期限屆滿  □遺失
	□紙本□線上
	至   年   月   日止

	
	(申請人不符合「志工申請志願服務榮譽卡作業規定」第二條規定，不發給志願服務榮譽卡

  原因：(服務年資未滿3年  (服務時數未滿300小時(其他，                             

	03
	
	審查人核章

	姓名
	性別
	生日
	身分證字號
	紀錄冊編號
	服務時數

	
	
	
	
	
	  年  月  日
	
	
	共計        小時

（不含課程與會議時數）

	
	
	審查日期

	申請榮譽卡服務年資(起迄日期)
	申請原因
	申請方式
	有效期限（申請單位免填）

	
	
	
	自  年  月至  年  月止

，共     年     個月
	□新申請  □期限屆滿  □遺失
	□紙本□線上
	至   年   月   日止

	
	(申請人不符合「志工申請志願服務榮譽卡作業規定」第二條規定，不發給志願服務榮譽卡

  原因：(服務年資未滿3年  (服務時數未滿300小時(其他，                             


若欄位不足請自行增加
志願服務運用單位初審相關文件，備文函請目的事業主管機關轉報主管機關核發











目的事業主管機關初審便簽移置主管機關（社會處）核發





志工向運用單位提出申請





主管機關審查


（每月10日）





核發志願服務榮譽卡


（每月25日）





符合





不符合





完成補正





通知


補正





未補正





檢還相關表件


文件








輔導更正後，再行提出申請





完成








